Załącznik nr 2  do Instrukcji kancelaryjnej Państwowego Gospodarstwa Leśnego Lasy Państwowe
PEŁNA NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ
PEŁNA NAZWA KOMÓRKI ORGANIZACYJNEJ


Znak akt,
tj. oznaczenie komórki organizacyjnej
 i symbol z jednolitego rzeczowego wykazu akt
Tytuł teczki

(hasło klasyfikacyjne określające 
odpowiednią klasę z jednolitego rzeczowego wykazu akt rozszerzone o informacje
 identyfikujące teczkę aktową)
(rok założenia teczki)
Roczne daty skrajne, 

tj. data roczna najwcześniej i najpóźniej 

datowanego pisma znajdującego się w teczce

Kat. arch.














